
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine Büroassistenz.

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH

. Bei dir laufen alle organisatorischen Fäden zusammen

. Mit deiner herzlichen Art kümmerst du dich um Gäste im Büro und am Telefon  
und gestaltest so den ersten Eindruck unseres Büros nach außen mit

. Du bist Ansprechperson für das Team in vielerlei Belangen wie Personalthemen,  
Büroorganisation, Terminkoordination und vieles mehr

. Du unterstützt die Geschäftsführung und deine Kolleginnen und Kollegen  
im Büroalltag und organisierst Teamveranstaltungen

. Dein Aufgabengebiet gleicht einem interessanten, abwechslungsreichen  
und bunten Blumenstrauß

MIT DIESEN QUALITÄTEN KANNST DU UNS BEGEISTERN

. Du hast einen sympathischen und offenen Umgang

. Du hast Berufserfahrung als Büroassistenz oder in einem ähnlichen Bereich

. Du hast eine verlässliche und selbständige Arbeitsweise

. Du hast Sicherheit im Umgang mit Text und Sprache

. Du hast Freude an der Arbeit im Team

WORAUF DU DICH FREUEN KANNST

. Eine wertschätzende Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen Team

. Eine entspannte Büroatmosphäre und die Möglichkeit zur Mitgestaltung des Miteinanders

. Gemeinsame Teamevents wie Exkursionen, Skitage, Grillen am See, uvm.

Dein Gehalt orientiert sich am Kollektivvertrag für Ziviltechniker, entsprechend deiner 
Qualifikation und Berufserfahrung bieten wir eine marktgerechte Überzahlung. Über alles 
Weitere sprechen wir aber am besten bei einem ersten Kennenlernen. Wir freuen uns auf 
deine Bewerbung inkl. Motivationsschreiben und Lebenslauf an work@cn-architekten.com

CUKROWICZ NACHBAUR ARCHITEKTEN  ST. ANNA-STRASSE 1  6900 BREGENZ  CN-ARCHITEKTEN.COM

Das Büro Cukrowicz Nachbaur Architekten mit Sitz in Bregenz, Österreich, wurde 1996 durch die beiden Partner Andreas Cukrowicz und  
Anton Nachbaur-Sturm gegründet. Das Studio widmet sich der Architektur und dem Städtebau mit Fokus an der Schnittstelle von architektonischem 
Diskurs, herausragender Gestaltung und der Leidenschaft für innovative und stimmige Lösungen mit Mehrwert. Das vorwiegende Tätigkeitsfeld 
spannt einen großen inhaltlichen Bogen und bearbeitet Projekte im öffentlichen Bereich, Kulturbauten, Ausstellungsbauten, Schulen, Sportbauten, 
Wohnbauten, Büro- und Verwaltungsbauten, Sakralbauten. Jedes unserer Projekte reflektiert die Verbindung zwischen Mensch und Umwelt, Natur und 
Kultur, Detail und Handwerk, Nachhaltigkeit und Verantwortung. Dem Büro wurden international zahlreiche Preise und Auszeichnungen verliehen.

BÜROASSISTENZ | SEKRETARIAT   AB 50 %
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